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Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 6/2026

Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Polityka zakupowa —

zatgcznik do Uchwaty nr 32/2022 z dnia 18 sierpnia 2022 r. Zarzadu Spoéiki ,,EkoMedia” sp. z 0.0. wraz
ze zmianami; Ul. Radomska 29;27-200 Starachowice.

»EKoMedia” sp. z 0.0.; ul. Radomska 29;27-200 Starachowice
Tel. (41)275-33-27 wew.20
Imie i nazwisko pracownika do kontaktu oraz nadzoru i realizacji zamdwienia: Magdalena Le$niak

Starachowice, dnia 21.07.2026 r.

Zwracam/y sie z prosba o przedstawienie oferty na:

»Wykonanie Kompleksowego Systemu ldentyfikacji Wizualnej dla firmy ,,EkoMedia” sp. z o.o.,
ul. Radomska 29, 27-200 Starachowice celem zbudowania rozpoznawalnego i profesjonalnego
wizerunku marki, zapewnienia spojnosci komunikacji wizualnej we wszystkich kanalach
oraz przygotowanie narzedzi umozliwiajacych konsekwentne stosowanie identyfikacji wizualnej
przez pracownikow i partneréw firmy”

l.
1.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9

10)
11)

12)
2.

3.

Opis przedmiotu zamo6wienia.

Wykonanie Kompleksowego Systemu Identyfikacji Wizualnej dla firmy ,,EkoMedia” sp. z o.0.,
ul. Radomska 29, 27-200 Starachowice obejmujacego swoim zakresem:

opracowanie Kompleksowego Systemu Identyfikacji Wizualnej Zamawiajacego,

stworzenie logo wraz z wariantami uzytkowymi i zasadami jego stosowania,

opracowanie spojnej kolorystyki marki oraz systemu topografii,

przygotowanie zestawu elementéw graficznych wspierajacych komunikacje wizualng,
opracowanie ksiggi identyfikacji wizualnej (brandbooka) zawierajacej wytyczne stosowania
wszystkich elementéw systemu,

przygotowanie projektéw podstawowych materiatow firmowych i promocyjnych,

zapewnienie spojnosci wizerunkowej we wszystkich kanatach komunikacji Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ co najmniej 2 wstepne koncepcje Kompleksowego
Systemu Identyfikacji Wizualnej dla ,,EkoMedia” Sp. z o.0., ul. Radomska 29, 27-200
Starachowice,

dostarczenie gotowego do wdrozenia Systemu Identyfikacji Wizualnej, umozliwiajacego jego
dlugoterminowe i jednolite stosowanie,

przekazanie kompletu plikow zrédtowych oraz plikow gotowych do wykorzystania,
przeniesienie na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych do wszystkich opracowanych
materiatow,

zgloszenie znaku towarowego — logo, do Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej oraz
przeprowadzenie procedury rejestracji znaku towarowego.
Po uzgodnieniu wybranej koncepcji z Zamawiajacym 1 naniesieniu ewentualnych poprawek,
Wykonawca bedzie zobowigzany doprowadzi¢ zamdwienie do koncowej postaci.

System Identyfikacji Wizualnej powinien podkresla¢ charakter Spotki jako podmiotu
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dynamicznego, prorozwojowego, gospodarczego oraz silnie zwigzanego z potencjatem regionu.
4. W dacie zaptaty wynagrodzenia dla Wykonawcy, Zamawiajacemu przystugiwaé beda w catosci
1 na wylaczno$¢ majatkowe prawa autorskie do wszystkich utworéw w rozumieniu ustawy z 4
lutego 1994 roku o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.)
zwang dalej ,,ustawg o prawie autorskim”, powstatych w zwigzku realizacja zamdwienia.
5. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy opracowania identyfikacji wizualnej, ktora bedzie:
1) nowoczesna i estetyczna,
2) profesjonalna oraz biznesowa w odbiorze,
3) spdjna we wszystkich kanatach komunikacji,
4) czytelna i tatwa w codziennym stosowaniu,
5) funkcjonalna w materiatach drukowanych i cyfrowych,
6) wzmacniajaca rozpoznawalno$¢ marki,
7) wyrdzniajgca Spolke na tle innych podmiotéw otoczenia gospodarczego.
6. Zamawiajacy oczekuje, iz opracowana przez Wykonawce ksigga identyfikacji wizualnej
(brandbook) zawiera¢ bedzie:
1) zasady stosowania logo,
2) pola ochronne i minimalne rozmiary znaku,
3) warianty kolorystyczne i kody koloréw,
4) zasady stosowania kolorystyki,
5) zasady stosowania typografii,
6) niedozwolone modyfikacje,
7) przyktady prawidtowego i nieprawidtowego uzycia,
8) zasady stosowania materiatdw graficznych,
9) przyktady zastosowania systemu identyfikacji wizualne;j.
7. Zamawiajacy oczekuje przygotowania nastgpujacych materiatow firmowych i promocyjnych:
1)  wizytowki,
2) papieru firmowego,
3) stopki e-mail,
4) szablonow dokumentow,
5) szablon prezentacji PowerPoint,
6) projekt roll-up,
7) prezentacji firmowej,
8) innych materiatdéw wskazanych przez Zamawiajgcego.

I1. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawca posiada kompetencje 1 uprawnienia do prowadzenia i wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnoSci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

2) Wykonawca posiada wiedze 1 do§wiadczenie w zakresie wystarczajacym do nalezytego wykonania
zamoOwienia.

3) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia.

4) Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

5) Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéra umozliwia nalezyte wykonanie
zamOwienia.

6) Na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca przedtozy:

a) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg zalaczonego wzoru -zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego,

b) kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
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gospodarczej, w ktorym jest wskazany rodzaj dziatalnosci wykonywany przez oferenta oraz osoby
uprawnione do reprezentacji — wystawionego nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu
sktadania ofert.
7) Warunki realizacji zamdwienia:
1) minimum 2 rundy poprawek,
2) przekazanic kompletu plikow koncowych oraz zroédlowych wszystkich opracowanych
materialow,
3) przekazanie logo w formatach wektorowych i rastrowych (Al, EPS, SVG, PDF, PNG, JPG),
4) przekazanie ksiegi identyfikacji wizualnej w wersji elektronicznej (PDF),
5) przeniesienie majatkowych praw autorskich na Zamawiajacego,
6) biezace konsultacje robocze w trakcie realizacji projektu,
7) zgloszenie znaku towarowego — logo, do Urzedu Patentowego Rzeczypospolitej Polskiej oraz
przeprowadzenie procedury rejestracji znaku towarowego.

III. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryteriami:

Lp. Waga Kryterium Sposob oceny kryterium
1. 50% Cena oferty brutto za ustuge 50 pkt
2. 5% Portfolio i do§wiadczenie w 5 pkt

realizacji projektow dla
podmiotow o charakterze
biznesowym, instytucjonalnym

lub publicznym
3. 40% Kierunek wizualny marki 40 pkt
4. 5% Termin realizacji obejmujacy 5 pkt

zakres przedmiotowy wskazany
w czescei I pkt 1 ppkt 1-10

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty 1 elementy zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
W ofercie oferent musi odnie$¢ si¢ do wszystkich zaznaczonych wyzej kryteriow oceny ofert,
ktore sktadaja sie na wage 100%.

1. Oferty w kryterium ,,Cena oferty brutto za usluge” podlega¢ bedq ocenie w oparciu o nizej
podane zasady przyznawania punktow:
punkty za kryterium ,,cena oferty brutto za ustuge” zostang obliczone wg nast¢pujacego wzoru:

C = E—Zx 50 pkt

gdzie:

C- oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,,cena oferty brutto za ustuge”,
Cn — oznacza ceng brutto najtanszej z ofert,

Co- oznacza ceng brutto ocenianej oferty.
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2. Oferty w kryterium ,,Portfolio i doswiadczenie w realizacji projektow dla podmiotéw
o charakterze biznesowym, instytucjonalnym lub publicznym” podlega¢ beda ocenie
Ww oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktow:

Przy ocenie kryterium uwzglednione beda kompleksowe realizacje zaméwien podobne do przedmiotu
zamoOwienia, W szczegdlno$ci obejmujace opracowanie identyfikacji wizualnej, ksiegi identyfikacji
wizualnej, brandbooka lub materiatow firmowych i promocyjnych o charakterze biznesowym, wykonane
dla organizacji, instytucji oraz przedsiebiorstw; skala mozliwych do uzyskania punktow przedstawia si¢
nastepujaco:

1) 1 realizacja -1 pkt,

2) 2 realizacje -3pkt,

3) 3 realizacje -5 pkt,
Wraz z portfolio zawierajacymi wykaz zrealizowanych projektow podobnych do przedmiotu zamowienia
z materiatami pogladowymi lub linkami do realizacji oraz referencjami.

3. Oferty w kryterium ,,Kierunek wizualny marki” podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej
podane zasady przyznawania punktow:
punkty beda przyznawane za ponizsze elementy wedlug nastepujacej skali:

element: ilo$¢ punktow:
1) propozycja ogdlnego kierunku wizualnego, 0/5/10
2) propozycja stylistyki (kolorystyka, typografia, elementy wizualne) 0/5/10
3) ocena przygotowanego projektu papieru firmowego 0/5/10
4) ocena przygotowanego projektu wizytowki 0/5/10

brak elementu - 0 pkt,

element przedstawiony ogdlnie, pasujacy do profilu dziatalnosci Spoiki - 5 pkt,

element przedstawiony w sposob konkretny, spojny i uzyteczny, bardzo dobrze dopasowany
do profilu dziatalno$ci Spotki — 10 pkt

4. Oferty w kryterium ,,Termin realizacji obejmujacy zakres przedmiotowy wskazany w czeSci
I pkt 1 ppkt 1-10” podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania
punktow:
skala mozliwych do uzyskania punktéw przedstawia si¢ nastepujaco:

1) do 60 dni — 5 pkt,
2) do 75 dni — 3 pkt
3) powyzej 75 dni — Opkt
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IV. Termin skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert: do dnia 12.08.2026 r. do godz. 10:00.
2. Termin otwarcia ofert: 12.08.2026 r. godz. 10:15.
3. Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
4. Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na jeden ze wskazanych w punkcie V adresow.

V. Akceptowalne formy skladania ofert:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Wersja elektroniczna (skany podpisanych dokumentow) wystana na adres:
sekretariat@eko-media.eu

3. Wersja papierowa wystana na adres:

»EkoMedia” sp. z.0.0.; ul. Radomska 29; 27-200 Starachowice, sekretariat (pok. 312)
(liczy sie data i godzina wplywu). Koperta powinna by¢ opatrzona dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe
Nr 6/2026”.

VI. Sposdb sporzadzenia oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Do oferty nalezy zalaczyc¢:

1) oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - ztgcznik nr 2,

2) parafowany wzoér umowy — zatacznik nr 3,

3) podpisany zalacznik nr 4-RODO,

4) portfolio zawierajace wykaz zrealizowanych projektow podobnych do przedmiotu zamoéwienia wraz

z materiatami pogladowymi lub linkami do realizacji oraz referencjami

5) dokument — , Kierunek wizualny marki”, zawierajacy propozycj¢ ogolnego kierunku wizualnego,
propozycje stylistyki, kolorystyki, typografii, elementow wizualnych, propozycje papieru firmowego
oraz wizytowki.

6) potwierdzenie uwzglgdnienia przez Oferenta warunku minimum 2 rund poprawek,

7) potwierdzenie przez Oferenta gotowosci przeniesienia majatkowych praw autorskich,

Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, a w przypadku, gdy oferte podpisuja
osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentdéw rejestrowych zataczonych do
oferty, wymaga si¢, aby Wykonawca dotaczyt do oferty pelnomocnictwo do podpisania oferty.

Oferent moze okaza¢ si¢ do§wiadczeniem przy realizacji tego typu projektow, jednak nie bedzie ono
brane bezposrednio pod uwagg przy ocenie oferty.

3. Oferta powinna sktadac¢ si¢ z (z uwzglednieniem pkt 2):
1) oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg zatgczonego wzoru -
zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

4. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.
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VII. Warunki wykluczenia:

ZamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub kapitalowo
z zamawiajgcym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu zamawiajgcego czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

VIII. Termin realizacji zamowienia dot. zakresu przedmiotowego wskazanego w czesci I pkt 1 ppkt
1-10: maksymalnie 90 dni od dnia podpisania umowy.

IX. Odrzuceniu podlegaja oferty:

1) ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) ztozone przez oferenta niespetniajacego warunkow, okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
3) zlozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym lub

4) Wykonawca zlozyt wigcej niz jedng oferte.

X. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

1. Za najkorzystniejsza oferte¢ zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz uzyska najwiekszg sume punktéw poszczegdlnych kryteriow
oceny ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ negocjacji ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy prawidtowo
ztozyli ofertg, nie podlegaja wykluczeniu, a ich oferty nie podlegaja odrzuceniu.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1. Niezwtocznie po zakonczeniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje oferentow o:

1) wyborze Wykonawcy oraz wykaz ofert, ktore wptyngly w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplywu poszczegolnych ofert oraz podaniem tych
danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udziatu w tym postgpowaniu lub
kryteria oceny ofert,

2) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert oraz wykaz ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wplywu poszczegdlnych ofert oraz podaniem
tych danych z ofert, ktore stanowig odpowiedz na warunki udziatu w tym postepowaniu lub
kryteria oceny ofert,

3) zakonczeniu tego postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu lub innych
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dokumentow niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budza watpliwosci.
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wyznaczonym, chyba, ze mimo ich zlozenia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania,
2. Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy poinformuje
odrebnym pismem lub telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy.
3. Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy,
wybierze ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

XII. Osoby do kontaktu:
Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego mozna uzyska¢ u Pani Magdaleny Lesniak
pod numerem telefonu: (41) 275-33-27

XIII. Zalaczniki:

1) formularz ofertowy- zatacznik nr 1,

2) o$wiadczenie o spetlnieniu warunkow udziatu w postepowaniu- zatgcznik nr 2,
3) zalacznik nr 3 — wzor umowy,

4) zalacznik nr 4 — zalacznik RODO.

Czytelny podpis Zamawiajacego

Signature Not Vcﬂ')rp;d
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Dokument podpisanyfrzez Karol [ g
Wilczynski Dokument podpisany przg£ Robert

: . Szwagierczak
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